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Zaftqcznik nr 1 do
Zarzgdzenia nr 28/2021
Dyrektora Muzeum Sztuki i Techniki Japoriskiej Manggha

REGULAMIN
Biblioteki Muzeum Manggha

Postanowienia ogdine

Biblioteka Muzeum Sztuki i Techniki Japorniskiej Manggha, zwana dalej ,Biblioteka”, ma
charakter publiczny.

Biblioteka uczestniczy w realizacji zadan Muzeum Sztuki i Techniki Japoriskiej Manggha
poprzez gromadzenie i udostepnianie zbioréw, udzielanie informacji naukowej;
Swiadczy tez ustugi w zakresie reprografii.

Godziny otwarcia Biblioteki podane s do wiadomosci uzytkownikéw na drzwiach
wejsciowych oraz na stronie internetowej Muzeum Manggha

Uprawnienia do korzystania ze zbioréw

Uzytkownikami biblioteki sg osoby korzystajace ze zbioréw Biblioteki, tj. odwiedzajacy
Muzeum Manggha oraz pracownik, wspotpracownicy, staiysci i wolontariusze
Muzeum Manggha.

Do wypozyczania materiatow bibliotecznych upowaznieni sg wytacznie uzytkownicy
wpisani do Biblioteki Muzeum Manggha. Aby dokona¢ wpisu, nalezy okaza¢ dowdd
osobisty, paszport lub inny dokument tozsamosci. Uzytkownik otrzymuje niniejszy
regulamin i podpisuje karte zobowigzan, czym potwierdza, iz bedzie tego regulaminu
przestrzegat oraz wyraza zgode na przetwarzanie jego danych osobowych w celach
zgodnych z dziatalnoscig Biblioteki. Czytelnik moze zazgdac usuniecia swoich danych
osobowych, jezeli rezygnuje z korzystania z Biblioteki.

W przypadku naruszenia regulaminu Biblioteki wygasa prawo do korzystania z jej
zbiorow.

Zobowigzania uzytkownikow

Materiaty biblioteczne mozna wypozyczaé tylko osobiscie.

Uzytkownik ma obowigzek niezwtocznego zawiadomienia pracownika Biblioteki o
kazdej zmianie swoich danych osobowych i kontaktowych. Szkody powstate na skutek
zaniedbania tego obowigzku obcigzajg uzytkownika.

Odpowiedzialnos$¢ za udostepnione zbiory

Uzytkownik ponosi petng odpowiedzialnos¢ materialng za wszelkie uszkodzenia
materiatow bibliotecznych stwierdzone przy ich zwrocie.

Powazne uszkodzenia zauwazione wczesniej nalezy zgtosi¢ przy pobieraniu
zamowionych materiatéw bibliotecznych, w innym wypadku uzytkownik zostanie
obcigzony odpowiedzialnoscia za uszkodzenia.

W razie zniszczenia lub zagubienia egzemplarza materiatu bibliotecznego uzytkownik
zobowigzany jest dostarczy¢ identyczny lub zapfaci¢ pigciokrotnos¢ jego ceny
antykwarycznej badz cene wskazang przez Biblioteke.
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Niezaleznie od dokonanego sposobu uregulowania zobowigzan wobec Biblioteki,
uzytkownik nie nabywa prawa wtasnosci do zagubionych lub zniszczonych materiatéw
bibliotecznych.

Catos¢ zbioréw Biblioteki udostepniana jest w czytelni.

Wypoiyczanie poza Biblioteke

Materiaty biblioteczne mozna wypozyczy¢ na okres do czterech tygodni.

W razie potrzeby uzytkownik mozie uzyskaé¢ prolongate terminu zwrotu, jezeli
publikacja nie zostata wczesniej zarezerwowana przez innego uzytkownika. Prosba o
prolongate powinna by¢ zgtoszona najpdzniej w dniu uptywu terminu zwrotu.
Prolongaty mozna dokonac elektronicznie, telefonicznie lub bezposrednio w
Bibliotece. Nalezy przy tym podac sygnature, nazwisko autora i tytut ksigzki, ktorej
dotyczy prolongata.

Ostateczng decyzje o wypozyczeniu danego materiatu bibliotecznego podejmuje
osoba odpowiedzialna za Biblioteke.

W szczegdlnych przypadkach Biblioteka zastrzega sobie prawo skrécenia okresu
wypozyczenia pozycji.

Niedotrzymanie terminu zwrotu pocigga za soba:

a) upomnienie na piSmie,

b) optate pieniezng, zgodnie z obowigzujagcym cennikiem.

. Jednorazowo uzytkownik moze wypozyczy¢ do 5 woluminéw (materiatow

bibliotecznych).

Materiaty biblioteczne mogg by¢ wypozyczane poza Biblioteke pracownikom,

wspotpracownikom, stazystom i wolontariuszom Muzeum Sztuki i Techniki Japoriskiej

Manggha w Krakowie na zasadach ogodinych (zgodnie z §2 ust. 2 Regulaminu) z

nastepujacymi zastrzezeniami:

a) przy wypozyczeniu pracownik, wspotpracownik, staiysta lub wolontariusz
Muzeum zobowigzany jest podpisaé liste wypoiyczen oraz wpisa¢ numer
inwentarzowy woluminu, ISBN (jesli istnieje) oraz rok wydania (jesli jest wskazany);

b) pracownik, wspétpracownik, stazysta lub wolontariusz, podpisujac liste
wypozyczen przyjmuje odpowiedzialno$¢ materialng za wypozyczone przez siebie
zbiory na zasadach opisanych w § 5 Regulaminu;

c) pracownicy, wspotpracownicy, stazysci i wolontariusze Muzeum maja obowiazek
do konca kazidego roku przedstawi¢ osobie odpowiedzialnej za prowadzenie
Biblioteki wykaz wypozyczonych materiatéw, ktérych wypozyczenie potwierdzili
podpisem na liscie wypozyczen, w tym woluminy wchodzace w sktad ,,Podrecznej
biblioteczki”.

Poza Biblioteke nie wypozycza sie nastepujacych materiatow:

a) egzemplarzy zakwalifikowanych do zbioréw specjalnych (np. grafika, stare druki i
inne);

b) wydawnictw bibliograficznych, encyklopedycznych i stownikowych;

c) gazeticzasopism.

Zasady szczegblne wypozyczania materiatéw audiowizualnych

Materiaty audiowizualne (ptyty DVD, ptyty CD) moga by¢ wypozyczane jedynie po
uiszczeniu przez uzytkownika kaucji w wysokosci okreslonej w obowigzujacym
cenniku.



§7

§8

§9

2. W przypadku zniszczenia lub niezwrdécenia wypoiyczonych materiatéw

audiowizualnych w terminie czterech tygodni uiszczona przez uzytkownika kaucja
przepada. Przepadek kaucji nie zwalnia uzytkownika z odpowiedzialnosci za utrate lub
zniszczenie wypozyczonych materiatéw audiowizualnych, a w szczegdlnosci z
obowigzku zaptaty réwnowartos$ci wypozyczonych materiatéw.

. Jednorazowo uzytkownik moze wypozyczyé maksymalnie dwa nosniki (ptyty DVD lub

cD).

Ustugi kserograficzne i reprograficzne

Realizacjg ustug kserograficznych i reprograficznych zajmuje sie osoba prowadzaca
Biblioteke. S3 one realizowane w tym samym dniu lub, w przypadku wiekszej partii
materiatu, w pdzniejszym, ustalonym terminie.

Dozwolone jest kopiowanie jedynie fragmentéw opublikowanych materiatéw, nie
wiekszych jednak niz 1 arkusz wydawniczy (22 strony).

ZamoOwienie moze nie zostaé zrealizowane, jezeli nie zezwalaja na to wzgledy
konserwatorskie lub z innych uzasadnionych przyczyn. Ostateczng decyzje czy materiat
nadaje sie do reprografii, podejmuje osoba prowadzaca Biblioteke.

Ustugi reprograficzne s ptatne z géry wedtug aktualnego cennika.

Przepisy porzadkowe

Wynoszenie materiatow bedgcych wtasnoscig Biblioteki poza teren Szkoty Jezyka
Japonskiego bez dopetnienia odpowiednich formalnosci, jak réwniez uszkodzenia
wyposazenia Biblioteki sg niedopuszczalne.

W catym gmachu Szkoty Jezyka Japonskiego obowigzuje zakaz palenia tytoniu oraz e-
papierosdéw. Zabrania sie spozywania kanapek, ciastek, napojow itp. podczas
korzystania z ksiegozbioru i katalogu.

Wykorzystywanie zbiorow Biblioteki do reprodukcji i filmowania, a takie
wynajmowanie pomieszczenia na sesje, konferencje itp. wymaga zgody Dyrektora
Muzeum Sztuki i Techniki Japoriskiej Manggha.

Dane osobowe

Administratorem danych osobowych, w rozumieniu przepiséw o ochronie danych
osobowych, jest Muzeum Sztuki i Techniki Japonskiej Manggha z siedzibg w Krakowie
(30-302) przy ul. Konopnickiej 26. W Muzeum Manggha zostat wyznaczony Inspektor
ochrony danych, z ktérym moina sie kontaktowa¢ pod adresem e-mail:
iod@manggha.pl

W celu dokonania wpisu do Biblioteki umozliwiajgcego korzystanie z jej zbioréw
wymagane jest podanie danych osobowych: imie i nazwisko, numer telefonu, adres e-
mail, adres zamieszkania, numer dowodu tozsamosci, ktére zostaja umieszczone w
bazie Biblioteki.

Dane osobowe uzytkownikéw Biblioteki beda przetwarzane w celu realizacji
dziatalnosci statutowej i zadan Muzeum Sztuki i Techniki Japonskiej Manggha na
podstawie art. 6 ust. a) ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(Dz.U. z 2019 r. poz. 1781) zwanej dalej ,Ustawa”, Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady UE z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
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takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE zwanego dalej ,,RODO”, czyli zgody
osoby, ktorej dane dotycza.

Odbiorcami danych osobowych moga by¢: dostawcy systeméw informatycznych oraz
ustug IT, podmioty S$wiadczace na rzecz Muzeum Manggha ustugi ksiegowe,
dochodzenia naleznosci, ustugi prawne, organy uprawnione do otrzymania danych
osobowych na podstawie przepiséw prawa.

Dane osobowe nie beda przekazywane do panistwa trzeciego.

Kazda z wyrazonych zgéd mozna wycofa¢ w dowolnym momencie. Wycofanie zgody
nie wptywa na zgodnosé z prawem przetwarzania dokonanego przed jej wycofaniem.
Dla celéw dowodowych Muzeum Manggha prosi o wycofanie zgody w formie pisemnej
(na adres: 30-302 Krakéw, ul. Konopnickiej 26) lub elektronicznej (na adres e-mail:
iod@manggha.pl).

Uzytkownik ma prawo dostepu do tresci jego danych osobowych oraz prawo ich
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych,
prawo whniesienia sprzeciwu, prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez
wptywu na zgodnos$é z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody
przed jej cofnieciem.

Uzytkownik ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy uzna, ze
przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy RODO.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak niezbedne w celu swiadczenia
ustug, w tym ustug droga elektroniczng. Konsekwencja odmowy podania danych
osobowych wymaganych przez Muzeum Manggha jest brak mozliwosci $wiadczenia
ustug.

Dane osobowe bedg przetwarzany w sposéb zautomatyzowany, w tym moga by¢
réwniez profilowane.

Przepisy koricowe

Uwagi i dezyderaty dotyczace dziatalnosci Biblioteki mozna zgtaszac:

a) osobie prowadzacej Biblioteke,

b) Dyrektorowi Muzeum Sztuki i Techniki Japonskiej Manggha w sekretariacie
Muzeum Manggha.

Rozstrzyganie spraw nieuregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu lezy

w kompetencji Dyrektora Muzeum Sztuki i Techniki Japoniskiej Manggha.

Zmiany w Regulaminie mogg by¢ wprowadzone przez Dyrektora Muzeum Sztuki i

Techniki Japoriskiej Manggha.



Zarzadzenie nr 29/2021
Dyrektora Muzeum Sztuki i Techniki Japoriskiej Manggha
z dnia 12 pazdziernika 2021 roku
w sprawie organizacji pracy Biblioteki Muzeum Manggha
w czasie epidemii SARS-CoV-2

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej (Dz.U. z 2020 r. poz. 194) w zw. z § 10 ust. 3 pkt 4 Statutu Muzeum
Sztuki i Techniki Japonskiej Manggha stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego w sprawie nadania statutu Muzeum Sztuki i Techniki Japoriskiej
Manggha z dnia 22 pazdziernika 2013 r. (Dz.Urz.MKiDzN z 2013 r. poz. 40), zarzadza sig, co
nastepuje:

§ 1.
W celu zapobiegania rozprzestrzeniania sie epidemii i zwalczania zakazenia wirusem SARS-
CoV-2 oraz realizacji przepisow prawa ustanawiajgcych ograniczenia, nakazy i zakazy w
zwigzku z wystapieniem stanu epidemii wprowadza sie nastepujgce obostrzenia sanitarne

funkcjonowania Biblioteki Muzeum Sztuki i Techniki Japonskiej Manggha:

1. Wprowadza sie obowigzek organizacji sposobu korzystania z Biblioteki
uwzgledniajagcej wymagany dystans przestrzenny (minimum 2 metry i maksymalnie 5
0s6b w sali bibliotecznej w tym 3 osoby korzystajace z czytelni).

2. Ksigzki i czasopisma w czytelni wydawane sg przez pracownika Biblioteki.

Osoby korzystajgce z czytelni majg obowigzek zajmowania wyznaczonych miejsc.

4. Wprowadza sie obowigzek dezynfekowania przez uiytkownikéw dfoni oraz
zaktadania rekawic ochronnych przy wejsciu do sali bibliotecznej, a takze obowigzek
posiadania przez uzytkownikéw srodkéw ochrony zakrywajacych usta i nos.

5. Wprowadza sie obowigzkowg kwarantanne zwrdéconych przez uzytkownikow
materiatow bibliotecznych, ktére po zwrocie umieszczone beda w pudetkach z
okresleniem daty zwrotu, a nastepnie przejdg 3-dniowg kwarantanne.

6. Wprowadza sie obowigzkowg kwarantanne ksigzek i czasopism uzytkowanych w
czytelni. Ksigzki i czasopisma po uzyciu umieszczone beda w pudetkach z okresleniem
daty uzycia, po czym przejda 3-dniowg kwarantanne.

wo

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do odwotania.




Muzeum Sztuki i Techniki Japoriskiej Manggha
Konopnickiej 26
30-302 Krakow

Zarzadzenie nr 28/2021
Dyrektora Muzeum Sztuki i Techniki Japonskiej Manggha
z dnia 12 pazdziernika 2021 roku
w sprawie Regulaminu Biblioteki Muzeum Manggha

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 25 paZdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziafalnosci kulturalnej (Dz.U. z 2020 r. poz. 194) w zw. z art. 12 ustawy z dnia 27 czerwca
1997 r. o bibliotekach (Dz.U. z 2019 r. poz. 1479) oraz § 10 ust. 3 pkt 4 i 5 Statutu Muzeum
Sztuki i Techniki Japonskiej Manggha stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego w sprawie nadania statutu Muzeum Sztuki i Techniki Japonskiej
Manggha z dnia 22 pazdziernika 2013 r. (Dz.Urz.MKiDzN z 2013 r. poz. 40), zarzadza sie, co
nastepuje:

§1.
Wprowadza sie Regulamin Biblioteki Muzeum Sztuki i Techniki Japoriskiej Manggha
stanowigcy Zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.
Traci moc zarzadzenie nr 18/2020 Dyrektora Muzeum Sztuki i Techniki Japoriskiej Manggha z
dnia 25 czerwca 2020 r. w sprawie Regulaminu Biblioteki Muzeum Manggha.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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